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فى PowerPointلكي نستطيع عزيزي المتدرب من استخدام برنامج العروض التقديمية  
 التدريس لابد أن نتعلم المهارات التالية :

 .لتعرف على واجهة برنامج العروض التقديمية ا 

 تناسب مع موضوع درسك.لفحات التصميم صغيير تخطيط ت 

 ضافة شريحة جديدة.إ 

 دخال شريحة مكررة إلى تصميمك.إ 

 سخ شريحة .ن 

 ذف شريحة من شرائح تصميمك.ح 

 الصفحة. عداداتإلتحكم فىا 

 نص داخل صفحات التصميم. دخالإ 

 ضافة تأثيرات على الخطوط.إ 
 ضافة المؤثرات الحركية على النصوص.إ 

 غيير اتجاه النص.ت 

 النصوص. حاذاة م 

 .SmartArtشكل هيكلي  لىإحويل النص ت 

 صفحات التصميم. لىإضافة سمة إ 

 مراحل انتقالية لصفحات التصميم. ضافةإ 

 جدول داخل صفحات التصميم. دراجإ 

 صفحات التصميم. لىإهيكلية  شكالأ دراجإ 

 صفحات التصميم. داخل يانيبرسم  دراجإ 

 صفحات التصميم. اخلدصورة  دخالإ 
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 مريع نص. دراجإ 

 تلقائية داخل صفحات التصميم. كالشأ دراجإ 

 التلقائية. لأشكالانسيق ت 

 صفحات التصميم. لىإWordArtضافةإ 

 صفحات التصميم. لىإصور  ضافةإ 

 صفحات التصميم. لىإملفات فيديو  ضافةإ 

 رمز لصفحات التصميم. ضافةإ 

 صفحات تصميمك. لىإالبوم صور  ضافةإ 

 .شعبيتارتباط  ضافةإ 

 لصفحات تصميمك. ضافةإجراءإ 

 رق عرض الشرائح.ط 

 لتحكم فى طرق العرض.ا 

 شريحة من العرض. خفاءإ 

 الشرائح. عدادإ 

 فظ الشرائح كملف بوربوينت.ح 

 فظ صفحات التصميم كصور.ح 

 .pdfفظ صفحات التصميم كملف  ح 

 باعة صفحات التصميم كنشرات.ط 

 شر ملف تصميمك كحزمة لقرص مضغوط.ن 
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 مقدمة:
من البرامج المفيدة جدا لعضو هيئة  PowerPointوض التقديمية يعد عزيزي المتدرب برنامج العر  

التدريس لامكانيات البرنامج العالية فى تصميم المحاضرات التعليمية بأشكال متعددة تؤدى إلى توصيل المعلومة 
ت الدراسية للطلاب بطريق أكثر سهولة وأكثر جاذبية ، كما يتيح برنامج العروض التقديمية فى تصميم المقررا

 الالكترونية بطريقة سهلة ولا تحتاج الى مهارات عالية فى لغة البرمجة من قبل عضو هيئة التدريس . 
 بطريقة سهلة المتدرب لنتعرف على المهارات السابقة  عزيزي والآن هيا بنا              

 
   ...PPPooowwweeerrrPPPoooiiinnnttt: التعرف على واجهة برنامج العروض التقديمية : التعرف على واجهة برنامج العروض التقديمية : التعرف على واجهة برنامج العروض التقديمية المهارة الأولىالمهارة الأولىالمهارة الأولى

تظهر واجهة البرنامج  PowerPointالعروض التقديمية المتدرب بفتح برنامج  عزيزي عندما نقوم  
 التالية.

 
من خلال الشكل السابق يمكننا أن نوضح واجهة برنامج العروض التقديمية وفقا للارقام الموضحة بالشكل على 

 النحو الاتى:
 شريط العنوان. 1يمثل الرقم  -1

 القوائم.ط شري 2يمثل الرقم  -2
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 شريط القوائم. 3يمثل الرقم  -3

 صفحة التصميم. 4يمثل الرقم  -4

 صفحات التصميم. 5يمثل الرقم  -5

 منطقة إضافة ملاحظات المحاضر. 6يمثل الرقم  -6

 تغيير تخطيط صفحات التصميم:تغيير تخطيط صفحات التصميم:تغيير تخطيط صفحات التصميم:: : : المهارة الثانية المهارة الثانية المهارة الثانية 
التقديمية لأول مرة تظهر الواجهة السابقة بشكل  المتدرب انه عندما يتم فتح برنامج العروض عزيزي يلاحظ 
الى تخطيط اخر  4ولكننا يمكننا تغير تخطيط صفحة التصميم من الشكل الافتراضى المبين بالرقم  افتراضي

 ليتناسب مع تصميم درسك ولتنفيذ ذلك نقوم بالخطوة التالية:
 لضغط على اجراء الصفحة الرئيسية من شريط القوائم.ا 

 خطيط.تلضغط على ا 

 ختيار التخطيط المناسبا 

 ويوضح الشكل التالي الخطوات السابقة
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 إضافة ورقة تصميم جديد ) ريحة جديدة (الى عرضك التصميمى:إضافة ورقة تصميم جديد ) ريحة جديدة (الى عرضك التصميمى:إضافة ورقة تصميم جديد ) ريحة جديدة (الى عرضك التصميمى:: : : المهارة الثالثة المهارة الثالثة المهارة الثالثة 
 الدراسيلا نهائية لعرضك التصميمى تتناسب مع المحتوى  إضافةإعدادالمتدرب من  عزيزي يمكنك  

 افة ورقة تصميم جديدة  توجد أكثر من طريقة يمكن استعراض بعضها:المراد عرضه على طلابك ، ولإض
 :باستخدام لوحة المفاتيحالطريقة الأول : 

 .Ctrl + Mيتم الضغط على مفتاحى ▪

 باستخدام شريط القوائم الطريقة الأول :

 بالضغط على اجراء الصفحة الرئيسية. ▪

 اختيار شريحة جديدة. ▪

 بالشكل التالى:ويمكن توضيح الخطوات السابقة 
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   :::إضافة شريحة مكررة إلى تصميمكإضافة شريحة مكررة إلى تصميمكإضافة شريحة مكررة إلى تصميمك: : : المهارة الرابعةالمهارة الرابعةالمهارة الرابعة
يمكنك عزيزي المتدرب من إضافة شريحة مكررة لتصميمك تأخذ نفس سمات وخصائص الشريحة من  

 حيث تنسيق الخطوط وخلفيات الشريحة الأصلية ولتنفيذ ذلك يتم وفقا للخطوات التالية:
 الشريحة . الضغط بزر الفارة الأيمن علىب 

 ختيار شريحة مكررة.ا 

 ويوضح الشكل التالي الخطوات السابقة:

 
   نسخ صفحة تصميم وإدراجها داخل العرض التصميمي:نسخ صفحة تصميم وإدراجها داخل العرض التصميمي:نسخ صفحة تصميم وإدراجها داخل العرض التصميمي:: : : المهارة الخامسةالمهارة الخامسةالمهارة الخامسة

يمكننا عزيزي المتدرب من نسخ صفحة تصميم من داخل عرضك التصميمي الحالي أو أى عرض    
 وإدراجه داخل عرضك الحالي ، ويمكن تنفيذ ذلك على النحو الآتى: ذلكتصميمي قمت بتصميمه قبل 

 الضغط بزر الفارة الأيمن على الشريحة .ب 

 ختيار الامر نسخ.ا 

 حديد المكان المراد الصق فيه ت 

 خيار الامر لصق.ا 

 والشكل التالي يوضح الخطوات السابقة
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   حذف ورقة تصميم من عرضك التصميمي:حذف ورقة تصميم من عرضك التصميمي:حذف ورقة تصميم من عرضك التصميمي::::المهارة السادسةالمهارة السادسةالمهارة السادسة

يتيح لك برنامج العروض التقديمية من حذف أى ورقة تصميم ) شريحة( من داخل عرضك التصميمي  
 ولتنفيذ ذلك يتم على النحو الأتي:

 الضغط بزر الفارة الأيمن على الشريحة .ب 

 ختيار الامر حذف شريحة.ا 

 ويوضح الشكل التالى الخطوات السابقة:
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   ---ت التصميم ) شرائح التصميم(:ت التصميم ) شرائح التصميم(:ت التصميم ) شرائح التصميم(:صفحاصفحاصفحا   تتتالتحكم فى إعداداالتحكم فى إعداداالتحكم فى إعدادا:::المهارة السابعةالمهارة السابعةالمهارة السابعة
صفحات التصميم من حديث تغيير حجم صفحات التصميم  إعداداتيمكننا عزيزي المتدرب من التحكم فى 

 -وتغيير الهوامش واتجاه الصفحة ولتنفيذ ذلك يتم وفقا للخطوات التالية:
 لضغط على قائمة تصميم من شريط القوائم.ا 

 لصفحة.اختير البند البرمجي إعداد ا 

 لتغير فى حجم الشرائح.ا 

 لتغيير فى عرض وارتفاع الصفحة.ا 

 ضافة ترقيم للصفحة.إ 

 غيير اتجاه الصفحة.ت 

 غيير اتجاه صفحات الملاحظة.ت 

 موافق. مرألضغط على ا 

 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:
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   ---إدخال نص داخل صفحات التصميم:إدخال نص داخل صفحات التصميم:إدخال نص داخل صفحات التصميم::::المهارة الثامنة المهارة الثامنة المهارة الثامنة 
 -المتدرب القيام بذلك وفقا للخطوات التالية: عزيزي نص داخل صفحات التصميم يمكنك  لإدخال

 لضغط على مربع النص الموجود فى صفحة التصميم.ا 

النصوص باستخدام لوحة المفاتيح او يمكن لصق النصوص والفقرات من مستند داخل جهاز  دخالإ 
 الكمبيوتر.

 لي:ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التا

 
 

   إضافة تأثيرات على النصوصإضافة تأثيرات على النصوصإضافة تأثيرات على النصوص:::التاسعةالتاسعةالتاسعة   المهارةالمهارةالمهارة
المتدرب من إدخال تأثيرات مختلفة على النصوص المكتوبة سواء هذه التأثيرات من تغيير يتيح لنا عزيزي 

 أحجام الخطوط أو تغيير نوعيات الخطوط أو لون الخطوط  .... الخ.
 التالية:ولإضافة تأثيرات على الخطوط يمكن تنفيذ الخطوات 

 حديد النصوص المراد إضافة تأثير عليها.ت 

 ختيار البند البرمجي خط من شريط التنسيق.ا 

 ضافة التأثير المطلوب.إ 

 لضغط على الأمر موافق.ا 
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 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:

 

   ---إضافة المؤثرات الحركية على النصوص:إضافة المؤثرات الحركية على النصوص:إضافة المؤثرات الحركية على النصوص::::المهارة العاشرةالمهارة العاشرةالمهارة العاشرة
 -من إضافة التأثيرات الحركية على النصوص على النحو التالى:يمكننا عزيزي المتدرب  

 حديد النصوص المراد إضافة تأثيرحركى عليها.ت 

 لضغط على قائمة حركات من شريط القوائم.ا 

 ختيار حركة مخصصة.ا 

 لضغط على اضافة تاثير.ا 

 ختيار نمط من انماط مجموعة التاثير.ا 

 ختيار التاثير المطلوب.ا 

 الخطوات السابقة بالشكل التالي:ويمكن توضيح 
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   000تغيير اتجاه النص:تغيير اتجاه النص:تغيير اتجاه النص:   :::المهارة الحادية عشرة المهارة الحادية عشرة المهارة الحادية عشرة 
يمكننا عزيزي المتدرب من تغيير اتجاه النص سواء تغيير اتجاه النص إلى اتجاه أفقي أو راسي أو  

 استدراره ... الخ 
 -ولتغيير اتجاه النص يتبع الخطوات التالية:

 تجاه.احديد النص المراد تغيير ت 

 لضغط على قائمة الصفحة الرئيسية.ا 

 النص. تجاهالضغط على البند البرمجي ا 

 ختيار الاتجاه المطلوب.ا 

 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:
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   ---محاذاة النص:محاذاة النص:محاذاة النص:   :::المهارة الثانية عشرة المهارة الثانية عشرة المهارة الثانية عشرة 
المكتوبة ولتنفيذ ذلك يتيح لنا عزيزي المتدرب من محاذاة النص داخل صفحات التصميم على النصوص  

 يتبع الخطوات التالية :
 حديد النص المراد.ت 

 لضغط على قائمة الصفحة الرئيسية.ا 

 لضغط على البند البرمجي محاذاة النص.ا 

 ختيار المحاذاة المطلوبة.ا 

 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:
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 SSSmmmaaarrrtttAAArrrtttتحويل النص إلى شكل هيكلىتحويل النص إلى شكل هيكلىتحويل النص إلى شكل هيكلى   :::المهارة الثالثة عشرة المهارة الثالثة عشرة المهارة الثالثة عشرة 

يمكننا عزيزى المتدرب من تغير شكل مربع النص حول النص المحدد الى شكل هيكلى ولتنفيذ ذلك  
 -باتباع الخطوات التالية :

 حديد النص المراد.ت 

 لضغط على قائمة الصفحة الرئيسية.ا 

 SmartArtخيار التحويل الى ا 

 ختيار الشكل الهيكلى المطلوبا 

 بالشكل التالي: ويمكن توضيح الخطوات السابقة
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   ---: إضافة سمة إلى صفحة محددة داخل التصميم:: إضافة سمة إلى صفحة محددة داخل التصميم:: إضافة سمة إلى صفحة محددة داخل التصميم:المهارة الرابعة عشرةالمهارة الرابعة عشرةالمهارة الرابعة عشرة
 -يمكننا عزيزي المتدرب من اضافة سمة لصفات التصميم على النحو التالى: 

 لضغط على قائمة تصميم.ا 

 لضغط كليك يمين على السمة المطلوبة.ا 

 تطبيق على الشرائح المحددة. لبرمجياختيار الامر ا 

 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:
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   ---: إضافة مراحل انتقالية لصفحات التصميم:: إضافة مراحل انتقالية لصفحات التصميم:: إضافة مراحل انتقالية لصفحات التصميم:المهارة الخامسة عشرة المهارة الخامسة عشرة المهارة الخامسة عشرة 
ستاذ المادة ما يتناسب مع لفة من المراحل الانتقالية يمكن أن يختار منها أنماط مختالمتدرب أ يوفر لنا عزيزي  

 -الانتقالية على جميع صفحات التصميم يتبع الخطوات التالية :صفحات تصميم دروسه ، ولتنفيذ المراحل 
 لضغط على قائمة حركات. ا 

 ختيار الحركة المناسبة.ا 

 ضافة التأثيرات المناسبة على الحركة.إ 

 ختيار النمط الحركة.ا 

 لضغط على البند البرمجي تطبيق علي الكل.ا 

 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:

 

   : إدراج جدول داخل صفحات التصميم: إدراج جدول داخل صفحات التصميم: إدراج جدول داخل صفحات التصميمالسادسة عشرةالسادسة عشرةالسادسة عشرة   المهارةالمهارةالمهارة
 وفقاً للخطوات التالية :يمكن إضافة جدول داخل صفحات التصميم ببرنامج العروض التقديمية  

  .دراجإلضغط على قائمة ا 

 لضغط على جدول.ا 

 ختيار الأمر إدراج جدول.ا 

 حديد عدد الأعمدة والصفوف.ت 

 لضغط على الأمر البرمجي موافق.ا 
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 يمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:و 

 

   ---: إدراج أشكال هيكلية داخل صفحات التصميم:: إدراج أشكال هيكلية داخل صفحات التصميم:: إدراج أشكال هيكلية داخل صفحات التصميم:المهارة السابعة عشرة المهارة السابعة عشرة المهارة السابعة عشرة 
الهيكلية  الأشكالمختلفة من  أنواع إضافةمن  powerpointيمكننا داخل برنامج العروض التقديمية  

 الأشكال إضافةيتم تقديمها وعرضها على الطلاب ، ولتنفيذ  التيتتناسب مع طبيعية الموضوعات الدراسية  التي
 -الخطوات التالية:

  .دراجإلضغط على قائمة ا 

 . SmartArtلضغط علي ا 

 ختيار مجموعة من مجموعات الاشكال الهيكيكلية.ا 

 ختيار الشكل المناسب.ا 

 لضغط الأمر موافق.ا 

 ويمكن توضيح الخطوات السابقة بالشكل التالي:
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 المهارةالمهارةالمهارة   الثامنة الثامنة الثامنة عشرة : إدراج رسم بياني إلى صفحات التصميمعشرة : إدراج رسم بياني إلى صفحات التصميمعشرة : إدراج رسم بياني إلى صفحات التصميم   :::---
رسومات بيانية متعددة تتناسب مع  إدراجالمتدرب برنامج العروض التقديمية من  عزيزي يتيح لنا  

مهارة بشكل يجذب انتباه المتعلمين ويجعلهم متواصلين معك  أومفهوم  أوموضوعاتك الدراسية لتوضيح فكرة 
 -طوال وقت المحاضرة ، ولتنفيذ هذه المهارة يتبع الخطوات التالية:

  .دراجإلضغط على قائمة ا 

 لضغط على تخطيط.ا 

 ختيار القالب المطلوب.ا 

 ختيار الرسم البياني المطلوب.ا 

 لضغط على الأمر موافق.ا 

 السابقة بالشكل التالي:ويمكن توضيح الخطوات 
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   ---ج صورة إلى صفحات التصميم:ج صورة إلى صفحات التصميم:ج صورة إلى صفحات التصميم:عشرة : إدراعشرة : إدراعشرة : إدرا   التاسعةالتاسعةالتاسعةالمهارة المهارة المهارة 
 -لإدراج صورة عزيزي المتدرب يتبع الخطوات التالية:

  .دراجإلضغط على قائمة ا 

 لضغط على صورة.ا 

 حديد مكان حفظ الصورة.ت 
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 حديد الصورة المطلوبة.ت 

 لضغط على الأمر إدراج.ا 

 الخطوات السابقة بالشكل التالي:ويمكن توضيح    

 

   ---ج مربع نص داخل صفات التصميم:ج مربع نص داخل صفات التصميم:ج مربع نص داخل صفات التصميم:: إدرا: إدرا: إدرا   العشرينالعشرينالعشرينالمهارة المهارة المهارة  
 أوملاحظات  إضافةمربعات نص داخل صفحات التصميم ليمكننا من  إدراجيمكننا برنامج العروض التقديمية من 

 -مربع نص يتبع الخطوات التالية : ولإدراجيمكن جذب انتباه المتعلم ،  تنبيه
 لضغط على قائمة ادراج.ا 

 ختيار مربع نص.ا 

 فيه. دراجهإلسحب بالماوس ورسم مربع النص في المكان المراد ا 

 والشكل التالى يوضح الخطوات السابقة:
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   ---ج أشكال تلقائية داخل صفحات التصميم :ج أشكال تلقائية داخل صفحات التصميم :ج أشكال تلقائية داخل صفحات التصميم :لمهارة العشرين : إدرالمهارة العشرين : إدرالمهارة العشرين : إدراااا
 -ولإدراج شكل تلقائي يتبع الخطوات التالية :يمكننا من إدراج أشكال تلقائية مختلفة داخل صفحات التصميم ، 

 .دراجإلضغط على قائمة ا 

 ختيار أشكال.ا 

 المطلوب. لتلقائياختيار الشكل ا 

 سم الشكل داخل صفحة التصميم .ر 

 يوضح الخطوات السابقة: التاليوالشكل  
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 ---تنسيق الأشكال التلقائية:تنسيق الأشكال التلقائية:تنسيق الأشكال التلقائية:العشرين : العشرين : العشرين : و و و الواحد الواحد الواحد المهارة المهارة المهارة 
مختلفة على الأشكال التلقائية حتى يظهر الشكل بالشكل المطلوب والمناسب يمكن إضافة تأثيرات  

 -لمحتوى الدرس الذي يعرضه أستاذ المادة على طلابه ، ولتنسيق الأشكال التلقائية يتبع الخطوات التالية:
 .لتلقائيالضغط المزوج على الشكل ا 

 يتم اختيار التنسيق المطلوب. لتلقائيالشكل اظهر شريط تنسيق ي 

 -:يوضح ما سبق التاليوالشكل 

 

   ---إلى صفحات التصميم:إلى صفحات التصميم:إلى صفحات التصميم:   WWWooorrrdddAAArrrtttإدراج إدراج إدراج العشرين : العشرين : العشرين : الثانية و الثانية و الثانية و المهارة المهارة المهارة 
التي تضيف لمسات  WordArtيتيح لنا برنامج العروض التقديمية من إدراج أنماط مختلفة من  

جمالية على النصوص مما يتيح للمحاضر من استخدامها لجذب انتباه المتعلمين ، وتتمثل الخطوات اللازمة 
 -على النحو التالي : WordArtلإدراج 

 لضغط على القائمة إدراج.ا 

 .WordArtلضغط على ا 

 ختيار شكل النص المناسب .ا 

 تابة النص المطلوب.ك 

 -ما سبق:والشكل التالي يوضح 
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   ---المهارة الثالثة والعشرين : إدراج ملفات فيديو إلى صفحات التصميم:المهارة الثالثة والعشرين : إدراج ملفات فيديو إلى صفحات التصميم:المهارة الثالثة والعشرين : إدراج ملفات فيديو إلى صفحات التصميم:
الى صفحات التصميم داخل برنامج العروض التقديمية  لقطات فيديو إدراجالمتدرب من  عزيزي يمكن    

حيث يستطيع المحاضر من تصوير دروسه التعليمية وعرضها علي المتعلمين مما يساعد في توصيل المادة 
   -التعليمية بشكل أكثر فاعلية ، ولإدراج لقطة فيديو داخل صفحة التصميم يتبع الخطوات التالية :

 لضغط على القائمة إدراج.ا 

 ضغط على فيلم.لا 

 حديد مكان حفظ لقطة الفيديو من على جهاز الكمبيوتر.ت 

 حديد لقطة الفيديو المطلوبة.ت 

 لضغط علي موافق.ا 

 -والشكل التالي يوضح ما سبق:
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   ---إدراج رمز داخل صفحات التصميم:إدراج رمز داخل صفحات التصميم:إدراج رمز داخل صفحات التصميم:والعشرين : والعشرين : والعشرين :    الرابعةالرابعةالرابعةالمهارة المهارة المهارة 

  التي يمكن إدراجها داخل صفحات التصميممختلفة من الرموز  بيئةيوفر لنا برنامج العروض التقديمية  
 -رمز داخل صفحات التصميم يتبع الخطوات التالية : ولإدراج، 

 لضغط على القائمة إدراج.ا 

 لضغط على رمز.ا 

 حديد الرمز المطلوب.ت 

 موافق. لأمرالضغط علي ا 

 يوضح الخطوات السابقة: التاليوالشكل 
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   إدراج البوم صور إلي صفحات التصميم.إدراج البوم صور إلي صفحات التصميم.إدراج البوم صور إلي صفحات التصميم.والعشرين : والعشرين : والعشرين :    الخامسةالخامسةالخامسةالمهارة المهارة المهارة 

من تصميم البوم صور يمكن من  powerpointيتيح لنا عزيزي المتدرب برنامج العروض التقديمية  
خلاله أستاذ المادة الدراسية من إعداد صور يتم عرضها بشكل متسلسل على المتعلمين لتوضيح فكرة او تعلم 

 -وفقاً للخطوات التالية :مهارة ، ولإدراج البوم يتم 
 لضغط على القائمة إدراج.ا 

 لضغط على ألبوم صور فوتوغرافية.ا 

 ختيار ملف / قرص.ا 

 حديد مكان حفظ الصور.ت 

 حديد الصور الفوتوغرافية المطلوبة.ت 

 لضغط على الأمر إدراج.ا 

 ختيار الأمر أنشاء.ا 

 والشكل التالي يوضح الخطوات السابقة:

  



 بسم الله الرحمن الرحيم

 
 

 

 
 

 

 

29 

 

   ---تشعبي :تشعبي :تشعبي :   ارتباطارتباطارتباطج ج ج والعشرين : إدراوالعشرين : إدراوالعشرين : إدراالمهارة الخامسة المهارة الخامسة المهارة الخامسة 
 أولشريحة معينة عزيزي المتدرب يمكننا إدراج ارتباط تشعبي  من وظيفة هذا الارتباط الوصول السريع  

 -على المتعلمين ، ولإدراج ارتباط تشعبي يتبع الخطوات التالية : فكرة محددة لعرضه
 .ضع ارتباط تشعبي لهولضغط بزر الفأرة الأيمن على النص أو الشكل المراد ا 

 ختيار ارتباط تشعبي.ا 

 حديد نوع الارتباط.ت 

 ختيار مكان الارتباط.ا 

 لضغط على الأمر موافق.ا 

 والشكل التالي يوضح الخطوات السابقة:
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   ---ضافة إجراء لصفحات التصميم:ضافة إجراء لصفحات التصميم:ضافة إجراء لصفحات التصميم:والعشرين : إوالعشرين : إوالعشرين : إ   السادسةالسادسةالسادسةالمهارة المهارة المهارة 
الشريحة التالية أو الرجوع  إلىيمكننا من خلاله الانتقال  إجراء إضافةالمتدرب من  عزيزي يمكن  

الشريحة الرئيسية ..  إلىشريحة في العرض التقديمى أو الوصول  لأخرللشريحة السابقة أو الانتقال السريع 
 الخ.

 -يتبع الخطوات التالية : إجراء ولإدراج
 حديد الشكل المراد اضافة اجراء له.ت 

 لضغط علي قائمة اجراء.ا 

 ختيار اجراء.ا 

 حديد ارتباط تشعبى بـــــــــ  :ت 

 ختيار الشريحة المراد الوصول اليها.ا 

 ختيار الامر موافق.ا 

 والشكل التالي يوضح الخطوات السابقة:
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   ---طرق عرض صفحات التصميم:طرق عرض صفحات التصميم:طرق عرض صفحات التصميم:والعشرين : والعشرين : والعشرين :    السابعةالسابعةالسابعةالمهارة المهارة المهارة 
على أربع طرق عـرض رئيسـية: طريقـة العـرض يعـاديي وطريقـة  PowerPoint برنامج العروض التقديمية يحتوي 

 العرض يفارز الشرائحي وطريقة العرض يصفحة الملاحظاتي، وطريقة العرض يعرض الشرائحي. 

 
 طريقة العرض "عادي"

تعتبــر طريقــة العــرض يعــاديي هــي طريقــة عــرض التحريــر الرئيســية، حيــا يمكنــك كتابــة العــرض التقــديمي  
 وتصميمه. 

 والشكل التالي يوضح العرض عادى
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 طريقة عرض "فارز الشرائح"

 تعتبر طريقة العرض يفارز الشرائحي هي طريقة لعرض الشرائح في نموذج صورة مصغرة. 
 والشكل التالي يوضح العرض عادى
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 طريقة عرض "صفحة الملاحظات"
ـــع أدنـــى   ـــذي يق ـــة ملاحظاتـــك فـــي الجـــزء يملاحظـــاتي، ال ـــة العـــرض يمكنـــك كتاب الجـــزء يشـــريحةي فـــي طريق

يعــاديي. إلا أنــه إذا أردت طريقــة العــرض يالملاحظــاتي والعمــل باســتخدامها بتنســيق كامــل للصــفحة، ضــمن علامــة 
 التبويب عرض، في المجموعة طرق عرض العروض التقديمية ، انقر فوق صفحة الملاحظات.

 والشكل التالي يوضح العرض عادى

 
 ائح"طريقة العرض "عرض الشر 

تتطلــب طريقــة العــرض يعــرض الشــرائحي مــلء شاشــة الكمبيــوتر، كــأي عــرض تقــديمي فعلــي. فــي طريقــة  
العرض هذه، يمكنك مشاهدة العرض التقديمي كما سيشاهده الحضور. يمكنك مشاهدة كيف ستبدو الصور والتوقيت 

)إظهار حركة: لإضافة تأثير مرئي أو صوتي خاص إلى نص أو كائن. مثلًا، يمكنك جعل نقاط  والتأثيراتوالأفلام 
 التعداد النقطي تتحـر  إلـى الـداخل مـن اليمـين، كـل كلمـة علـى حـدة، أو سـماع صـوت تصـفيق عنـد إظهـار صـورة. 

 المتحركة والتأثيرات الانتقالية في العرض التقديمي الفعلي.
 المعلومات حول تقديم عرض تقديمي أثناء عرض الملاحظات )ولكن إخفاء الملاحظات على الجمهور ،  لمزيد من

 والشكل التالي يوضح العرض عادى   
 

 

javascript:AppendPopup(this,'IDH_ppdefAnimate_2')
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   ---التحكم في طرق عرض صفحات التصميم:التحكم في طرق عرض صفحات التصميم:التحكم في طرق عرض صفحات التصميم:والعشرين : والعشرين : والعشرين :    السابعةالسابعةالسابعةالمهارة المهارة المهارة 
وتتمثل هذه الطرق في الشكل توجد عزيزى المتدرب عدة طرق يمكن التحكم من خلالها في طرق عرض الشرائح 

 -التالى:

 

ويمكن الوصول لطرق العرض السابقة من خلال الضغط عل قائمة عرض الشرائح للتحكم في طرق عرض 
 -صفحات التصميم واليك توضيح لكل اداءة من أدوات العرض السابقة على النحو التالى:

 الوظيفة الأداءة م

1  

التصميم من الصفحة الأولى من يتيح هذا الخيار من عرض صفحات 
 صفحات التصميم.

2 
 

يتيح هذا الخيار من عرض صفحات التصميم من الصفحة الحالية 
 التى يتم العمل فيها.

3  
يتيح هذا الخيار من التحكم في عرض صفحات تصميم محددة على 

 المتعلمين وعدم عرض اخرى.
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   ---صفحات التصميم :صفحات التصميم :صفحات التصميم :إخفاء صفحة من إخفاء صفحة من إخفاء صفحة من والعشرين : والعشرين : والعشرين :    الثامنةالثامنةالثامنةالمهارة المهارة المهارة 
يمكننا عزيزى المتدرب من اخفاء صفحة من صفحات التصميم )شريحة من شرائح العرض( اثناء  

 -، ولاخفاء صفحة من صفحات التصميم يتبع الخطوات التالية :العرض التقديمى على المتعلمين 
 حديد صفحة التصميم المراد اخفائها.ت 

 لضغط على قائمة عرض الشرائح.ا 

 خفاء الشريحة.اختيار ا 

 والشكل التالى يوضح خطوات إخفاء الشريحة

 
 


